ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS
Rua Pedro Bortoluzzi, 435 — Centro
CNPJ: 01.551.148/0001-87

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

OBJETO: prestacdo de servicos de porteiro na escola Municipal Gilberto Tavares, Centro de
Educacao Infantil Crianca Feliz e Creche Municipal Fada Madrinha, no Municipio de Bom Jesus/SC.

Item Unid. | Quant. Valor Unt Valor Total

Especificagao dos
Servigos/Locais

01 |Prestacdo de Servicos de Porteiro| Meés 11 R$ 11.120,00 |[R$ 122.320,00
na Escola Municipal Gilberto
Tavares. Os Servigos deverado ser
executados por no minimo 02 (dois)
funcionarios (as) com escala: de
Segunda-feira a sexta-feira das
07h00min as 19h00min;

02 |Prestagdo de Servigos de Porteiro| Més 1" R$ 11.120,00 |R$ 122.320,00
no Centro de Educagado Infantil
Crianga Feliz e Creche Municipal
Fada Madrinha. Os Servigos
deverao ser executados por no
minimo 02 (dois) funcionarios (as)
com escala: de Segunda-feira a
sexta-feira das 07h00Omin as
19h00min;

Fica estipulado o Valor de R$ 244.640,00 (duzentos e quarenta e quatro mil seiscentos e
guarenta reais).

1. O Municipio de Bom Jesus efetuara o pagamento em até 30 (trinta) apos a apresentagédo da
respectiva nota fiscal, relatorio dos servicos executados e autorizacdo de fornecimento.

2. O valor estimado da contratacdo para o periodo de 11 (doze) meses, podendo ser prorrogado.

4. No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como
despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
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Justifica-se a presente licitacdo para fins de prestacdo de servi¢os de natureza continua na atividade
de porteiro, sendo fundamental para garantir a seguranca, a organizacdo e o bom funcionamento
do ambiente escolar. O porteiro desempenha um papel essencial no controle de entrada e saida de
de pessoas, contribuindo para a seguranca dos professores, alunos e funcionarios.

1. Seguranca e Vigilancia:

- O porteiro atua como o primeiro ponto de contato na escola, garantindo a seguranca dos alunos,
professores e funciondrios. Sua presenca ajuda a controlar 0 acesso ao ambiente escolar,
permitindo a entrada apenas de pessoas autorizadas.

- Realiza monitoramento constante das entradas e saidas, contribuindo para a prevencédo de
situacdes de risco e possiveis incidentes.

2. Primeiro Atendimento:

- O porteiro é responsavel pelo acolhimento de pais, visitantes e fornecedores, funcionando como
um facilitador da comunicacdo. Sua presenca contribui para criar um ambiente acolhedor e
receptivo.

- Pode orientar e direcionar visitantes, ajudando a criar uma boa impressao da instituigao.

3. Organizacéo e Disciplina:

- Com a sua atuacao, € possivel manter a ordem nas entradas e saidas de alunos, evitando a
aglomeracgédo e garantindo que todos sigam os horarios estabelecidos.

- Contribui para a manutencao da disciplina, auxiliando na supervisdo dos alunos durante a entrada
e saida da escola.

4. Apoio Administrativo:

- O porteiro pode auxiliar nas tarefas administrativas, como registro de visitantes, recebimento de
correspondéncias e manutencao da logistica escolar, permitindo que outros profissionais possam
se concentrar em suas funcdes especificas.

5. Comunicagao de Emergéncia:

- Em situacdes de emergéncia, o porteiro pode atuar rapidamente como um canal de comunicacao,
garantindo que as informagfes sejam disseminadas de maneira eficaz e coordenando a evacuacao,
se necessario.

6. Promocgé&o de um Ambiente Seguro:

- A presencga de um profissional dedicado ao monitoramento do ambiente escolar promove uma
sensacdo de seguranca, tanto para alunos quanto para funcionarios, resultando em um ambiente
propicio para o aprendizado.

Portanto, a contratacdo de um porteiro para a escola € uma medida que visa fortalecer a seguranca,
promover um ambiente organizado e acolhedor, e assegurar que todos o0s procedimentos
administrativos e de emergéncia sejam realizados de forma eficiente. Esse investimento é
fundamental para garantir o bem-estar e a protecdo de todos os que frequentam a instituicdo de
ensino.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS/SERVICOS COMUNS
3.1 Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do art. 6°, Xlll, da Lei n°
14.133/2021, aqueles cujos padrbes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente
definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagbes usuais no Mercado.
"Devido a padronizacéo existente no mercado, os bens e servicos de
tecnologia da informacgdo geralmente atendem a protocolos, métodos
e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos e a padrées de
desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos por


http://www.bomjesus.sc.gov.br/home/

ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS
Rua Pedro Bortoluzzi, 435 — Centro
CNPJ: 01.551.148/0001-87

meio de especificacdes usuais no mercado. Logo, via de regra, esses
bens e servicos devem ser considerados comuns para fins de utilizacéo
da modalidade Pregéo”. (Lei 10.520/2002, art. 1°; Ac6rdao 2.471/2008-
TCU - Plenério, item 9.2.2.

3.2 A contratacdo de servigos de porteiro para a escola e creche municipal é considerada um
servico comum porque trata-se de uma atividade amplamente disponivel no mercado, que pode ser
executada por diversas empresas especializadas, sem a necessidade de tecnologias ou condicfes
extraordinarias para sua realizacdo. A natureza do servigo se caracteriza pela sua repetitividade e
pela padronizagéo das condi¢cdes em que é prestado, com exigéncias claras e facilmente atendidas
pelas empresas especializadas.

3.3 O servigo de porteiro, € amplamente oferecido por diversas empresas no mercado. A execucao
deste tipo de servico segue procedimentos operacionais padrdo, como controle de acessos e
monitoramento. Isso implica que o servico ndo requer inovagao ou personalizagdo complexa, mas
sim a contratacdo de méo de obra capacitada que possa seguir as diretrizes estabelecidas.

3.4 A contratacdo e porteiro € uma demanda usual para qualquer organizagdo ou municipio que
preza pela seguranga nas escolas. As exigéncias para essa contratagdo sao bem definidas e
incluem, por exemplo, uniformes, o que torna o servigo previsivel e amplamente disponivel. Essas
condicdes sdo de facil cumprimento por diversas empresas, ndo havendo necessidade de
habilidades ou equipamentos altamente especializados.

3.5 O servico de porteiro para escola envolve atividades rotineiras, como a protecédo de pessoas,
controle de acessos e monitoramento de areas especificas, todas atividades tipicas e que nao
exigem solu¢cdes complexas. A execugdo do servico segue um padrdo comum, que pode ser
facilmente replicado em diferentes contextos e locais, com empresas que ja possuem experiéncia
na realizacao de servicos semelhantes.

3.6 Portanto, esse servico € considerado comum devido a sua natureza padronizada, & ampla oferta
no mercado e a facilidade de atendimento das condigfes exigidas, sem a necessidade de
especificacbes altamente técnicas ou personalizadas.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO

4.1 O aceite do objeto pelo setor competente do Municipio de Bom Jesus/SC ndo exclui a
responsabilidade do fornecedor ou por desacordo com as especificaces estabelecidas neste
Termo de Referéncia, e verificadas posteriormente;

4.2 Se constatada qualquer irregularidade, a empresa devera solucionar imediatamente.

4.3 Em caso de substituicdo do servi¢co, conforme previsto no subitem anterior, correrdo a conta do
fornecedor as despesas decorrentes.

4.4 Os servigos deverdo ser executados por 04(quatro) funcionarios, na escala de trabalho de
segunda a sexta-feira: 02 (dois) funcionarios com escala das 07h as 13h; 02 (dois) funcionarios com
escala das 13h as 19h. Na Escola Municipal Gilberto Tavares e Centro de Educacéo Infantil Crianca
Feliz e Creche Municipal Fada Madrinha.

5. DAS OBRIGACOES
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5.1. DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

| - O CONTRATANTE reserva-se o direito de uso das seguintes prerrogativas, naquilo que for
pertinente a este Contrato:

Il - Modifica-lo unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do CONTRATADO;

Il - Rescindi-lo unilateralmente, nos casos especificados artigo 137 da Lei 14.133/2021;

IV - Fiscalizar Ihe a execugéo;

V - Aplicar san¢des motivadas pela inexecugédo total ou parcial do ajuste;

VI - Fornecer as informacdes necessarias para a total e completa execucao dos servigos;

VIl - Efetuar os pagamentos na forma estabelecida no Contrato;

VIII - Ressarcir o contratado, nos casos de extincdo de contrato por culpa exclusiva da
administracdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a
garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execu¢édo do contrato até a data
da rescisao;

IX - Adotar providéncias necessérias para a apuracdo das infracdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a administracdo, além de remeter coOpias dos
documentos relacionados ao fato para os 6rgdos competentes, para a apuracao de ilicitos.

5.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

| - Cumprir fielmente este Contrato;

Il - Prestar os esclarecimentos de que forem solicitados pela fiscalizacdo do contratante;

Il - Fornecer o objeto de acordo com o previsto no edital;

IV - Garantir a qualidade dos servi¢cos prestados;

V - Substituir imediatamente o produto que se apresentarem fora das especificagdes técnicas;

VI - Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, compatibilidade com as obrigagGes assumidas,

e todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na Licitacao;

VII - Executar o0 objeto diretamente, sendo vedada a subcontratagéo;

VIII — Comunicar a Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega dos servigos, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida

comprovacao;

IX - Deve ainda a Contratada:
Na hipétese de descumprimento da obrigacdo no prazo assinalado, fica facultado ao
Municipio requerer que ela seja executada as custas do detentor dos precos registrados,
descontando-se o valor correspondente dos pagamentos devidos ao detentor dos precos
registrados;
O presente edital ndo sera de nenhuma forma, fundamento para a constituicdo de vinculo
trabalhista com empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros que a CONTRATADA
colocar a servico;
Fornecer as devidas Notas Fiscais, nos termos da Lei.
Pelos danos causados a terceiros, em qualquer caso, durante a execucgdo dos servi¢os, bem
como a reparac¢ao ou indenizagdo sem 6nus para 0 Municipio;
O proponente vencedor do certame se obriga a agir com zelo e prudéncia na execuc¢do dos
servicos da contratacdo, respondendo exclusivamente por seus atos e de seus prepostos,
para o caso de sua acao ou omissao resultar em danos materiais ou morais a administracao
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ou a terceiro, garantindo, inclusive, o direito de regresso, caso a municipalidade seja
demandada por tais faltas;

Atender as normas Federais, Estaduais e Municipais regentes do assunto;

Cumprir as determinac6es da municipalidade;

6. DA SUBCONTRATACAO
6.1 Nao serd admitida a subcontratagéo do objeto licitado.

7. DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

7.1 Eventuais alteracdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes do
capitulo VIl da Lei 14.133/2021.

7.2 O contratado é obrigatério a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

7.3 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensa a celebragéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133/2021.

8. DO REAJUSTE

8.1 Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do deste contrato.

8.2 Apoés interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s precos iniciai
serdo reajustados, mediante aplicagéo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para
as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

8.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

8.4 No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida.

8.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, seré adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagédo
entdo em vigor.

8.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegeréo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.7 O reajuste pode ser realizado por apostilamento.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado mensalmente, até 30 (trinta) apds a apresentacao da respectiva
nota fiscal, relatorio dos servigos executados e solicitagdo de fornecimento.
9.2 Fica o CONTRATANTE autorizado a deduzir do pagamento devido, qualquer multa imposta,

sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei;

9.3 O pagamento poderd ser sustado pelo CONTRATANTE, quando 0s servigos ndo estiverem
de acordo com o estipulado, ou por inadimplemento de qualquer Clausula deste Contrato;

9.4 Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela
CONTRATANTE, o valor devido sera acrescido de atualizac¢éo financeira, de acordo com o indice
aplicavel a espécie.
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10. SANCOES ADMINISTRATIVAS
10.1 Caberd a CONTRATANTE, a seu juizo, apdés a notificagdo por escrito de
irregularidades pela unidade requisitante, aplicar ao CONTRATADO, as seguintes
sancgoes:
a) Adverténcia por escrito para faltas leves;
b) Multa;
¢) Impedimento de licitar e contratar;
d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.1.1. Das multas:
a) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para o

mesmo fim.
c) O atraso injustificado na entrega dos servigos, sujeitara a contratada/detentora a multa
de mora calculada sobre o valor da obrigacdo nao cumprida, a partir do primeiro dia util
seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:
I. de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;
II. superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento)
ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a do subitem “a)”.
Ill. apds 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecuc¢do total, aplicando-se o
disposto no item 10.1.1.1. cumulativamente a este.
IV. O servigo ndo aceito devera ser refeito no prazo de 24(vinte e quatro) ou outro prazo
fixado pela administracéo, contados do recebimento da notificacao.
Paragrafo unico — A n&do ocorréncia de substituicdo ou regularizagdo dentro do prazo estipulado
ensejara a aplicagdo da multa prevista no subitem “a)”, considerando-se a mora nesta hipotese, a
partir do primeiro dia Gtil seguinte ao término do prazo estabelecido deste item.

As multas referidas neste Termo ndo impedem a aplicacdo de outras sanc¢fes previstas na
Lei n° 14.133/2021.

10.1.2 Do impedimento de licitar e contratar:
10.1.2.1 Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos do artigo 156, Il da Lei

14.133/2021, pelo prazo de até 3 (trés) anos, a pessoa fisica ou juridica que praticar as
seguintes infracdes legais previstas no artigo 155:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Dar causa a inexecucéo total do contrato;

c) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

e) Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

f) Ensejar o retardamento da execucdo ou entrega do objeto da licitagcdo sem motivo
justificado;

g) Apresentar declaracdo ou documentacéo falsa;

h) Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;
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i) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.3 Da Declaracao de Inidoneidade para licitar e contratar:
10.1.3.1 Seré& considerado iniddneo para licitar e contratar, nos termos do artigo 156, IV
da Lei 14.133/2021, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis), a pessoa
fisica ou juridica que praticar as infracdes legais previstas no artigo 155, incisos VIII ao
Xl do mesmo diploma legal:
a) apresentar declaracdo ou documentacdao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa
durante a licitagdo ou a execucao do contrato;
b) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucéao do contrato;
¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
10.2 A sancdo estabelecida no item 10.1.3. ser&a precedida de andlise juridica, considerando
reincidéncias de faltas, sua natureza e gravidade, e observard as regras previstas nos § 6°
ao §9°do Art. 156 da Lei 14.133/2021.

10.3 Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar
da ciéncia da intimacéo, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar sua decisdo
ou, no prazo de 05 (cinco) dias, encaminha-lo devidamente informados para a apreciagéo e decisao
superior, no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Bom Jesus/SC, 21 de janeiro de 2025

Dirlei de Fatima Lopes Santana Brandalise
Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esporte
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da
contratacdo, permitindo a avaliacdo de custos e demandas, e possui anexo 0s orcamentos e
planilhas de precos de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceita¢éo do
objeto, deveres do Licitante e da Administragdo, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento,
prazos de entrega e a possibilidade de sancdes administrativas, de forma clara, concisa e
objetiva.

Dessa forma, nos termos do 6°, inciso XLI e Art. 28, inciso |, da Lei 14.133/2021, aprovo
0 presente Termo de Referéncia.

Bom Jesus/SC, 21 de janeiro de 2025.

Assinado de forma

VILMAR digital por VILMAR
PECCINI:94 Z;gcmlz94916314
016314972 Dados: 2025.01.21

12:04:52 -03'00"
Vilmar Peccini
Ordenador de Despesas
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