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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada em
captacao de recursos voluntarios junto as esferas de governo da Unido e do Estado de Santa
Catarina, por meio da elaboracdo de planos de trabalho e projetos requeridos pelas secretarias
municipais.

1.2. A empresa contratada devera realizar atividades voltadas a identificacdo de
oportunidades, elaboragcédo e submissdo de projetos, acompanhamento de processos e demais
acdes necessarias para garantir o acesso do municipio a recursos voluntarios.

1.3. Cumprir carga horaria minima de 12 (doze) horas semanais de forma presencial. A visita
podera ser dispensada nas semanas em que o contratado necessitar deslocar-se a outros locais
em cumprimento ao objeto do contrato.

1.4. O servigo devera ser prestado de forma continua e com acompanhamento periddico,
conforme estabelecido neste Termo de Referéncia.

ITEM | UNIDADE | QTDE | DESCRIGAO V. UNI(R$) | V. TOTAL (R$)

ASSESSORIA PARA CAPTACAO
DE RECURSOS VOLUNTARIOS,
ELABORACAO DE PLANOS DE
TRABALHO E PROJETOS

1 MES 12 REQUERIDOS PELAS | R$ 8.490,67 | R$ 101.888,04
SECRETARIAS MUNICIPAIS,
IDENTIFICACAO DE
OPORTUNIDADES,
ACOMPANHAMENTO DE

PROCESSOS E PRESTAGOES
DE CONTAS. CARGA HORARIA
SEMANAL DE 12H PRESENCIAIS.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagao faz-se necessaria para garantir que 0 municipio possa acessar recursos
disponiveis nos governos federal e estadual, otimizando sua capacidade de captagcdo de
investimentos para projetos prioritarios das secretarias municipais.

2.2. A complexidade dos processos de solicitacdo de recursos exige expertise técnica e
conhecimento aprofundado das normativas e diretrizes estabelecidas pelos érgaos concedentes.

2.3. A atuagao de uma empresa especializada permitira maior eficiéncia e éxito na obtencao
dos recursos, beneficiando a execucado de politicas publicas municipais e promovendo o
desenvolvimento local.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO
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3.1. Poderao participar deste certame empresas que atendam aos seguintes requisitos:

3.1.1.Habilitagao Juridica:

a) Registro ativo e regular junto aos 6rgaos competentes;
b) Cépia do contrato social ou estatuto atualizado;

c) CNPJ.

3.1.2.Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Certidao de regularidade fiscal junto a Unido, Estado e Municipio;
b) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

c¢) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

3.1.3.Qualificagao Técnica:

a) Comprovagao expressa da capacidade para execugao do objeto deste edital, mediante
apresentagao de no minimo 02 (dois) atestados ou certiddes emitidos por pessoa juridica de direito
publico, que comprove a realizagdo nos ultimos 03 (trés) anos de assessoria ou consultoria
semelhante ao objeto equivalente ao que esta sendo licitado.

b) Apresentacao de certificado do profissional responsavel pela prestacao dos servicos junto
a empresa licitante de graduacdo em nivel superior ou técnico em contabilidade, direito ou
administragdo, e experiéncia comprovada de, no minimo 03 (trés) anos anos na area de convénios,
com registro no devido conselho regional (CRC, OAB ou CRA), e apresentacao de certiddo de
regularidade no conselho.

c) Comprovante de vinculo empregaticio do responsavel técnico, indicado no item b), com
a empresa, por meio da apresentacdo de cdpia autenticada ou copia simples, desde que
apresentados as originais para autenticagcado por servidor designado da carteira de trabalho,
contrato de prestacao de servigcos ou ainda nos casos em que o profissional for sécio da empresa
a comprovacao podera ser efetuada através da apresentagao do contrato social da licitante.

d) Certificado de que nos ultimos 12 (doze) meses tenha participado de capacitagao para
Gerente Municipal de Convenios e Contratos — GMC (cépia autenticada);

e) Certificado de capacidade referente ao Sistema Integrado de Planejamento e Gestao
Fiscal — SIGEF (copia autenticada);

f) Certificado de que participou de Programa de Capacitacdo em Gestao de Projetos,
projetos e captacao de recursos, com carga horaria minima de 60 horas.

g) Declaragéo de que atende o requisito de estar no municipio no maximo em 1 (uma) hora
quando requisitada, considerando a partida da sede do endereco da licitada;

4. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

4.1. A empresa contratada devera desenvolver os seguintes servigos:

a) Mapeamento de oportunidades de captagao de recursos nas esferas estadual e federal;

b) Elaboragao de planos de trabalho e projetos conforme diretrizes dos 6rgaos concedentes;

c) Submissdo e acompanhamento das propostas junto as plataformas e 6érgaos
responsaveis;

d) Interlocugdo com secretarias municipais e entes financiadores para ajustes e
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complementagdes necessarias;

e) Monitoramento das etapas de avaliagdo e execugao dos projetos aprovados;

f)Apoio na prestacéo de contas e cumprimento das exigéncias legais.

4.2. A prestacdo do servico devera ocorrer de forma presencial e remota, com visitas
periodicas as secretarias municipais e emissao de relatérios de atividades.

5. CRITERIOS DE ACEITAGAO

5.1. O aceite dos servigos pelo setor competente ndo exclui a responsabilidade da
contratada por vicios de qualidade, erros técnicos ou descumprimento das especificacbes
estabelecidas.

5.2. Em caso de irregularidades, a empresa devera providenciar as devidas corregdes sem
6nus para o municipio.

5.3. A contratada devera entregar relatérios periddicos detalhando as atividades
realizadas, os projetos elaborados e os recursos captados.

6. OBRIGAGOES DAS PARTES

6.1. Da Contratada:

a) Levantamento das fontes de recursos e informacdes sobre os programas disponiveis.
(Governo Federal Governo estadual; Autarquias; Empresas publicas; ONGs e demais
organizagdes apoiadoras de projetos municipais, bem como para a realizagdo de eventos de
interesse municipal);

b) Acompanhamento e orientagao na formulagao das propostas de solicitacdo de recursos,
na revisao e formatacao de Planos de Trabalho, oficios ou demais documentos necessarios para
o atendimento das ag¢des projetos do municipio;

¢) Promocgéao da alimentagcédo dos dados nos sistemas de gestao de convénios do Governo
Federal desde os pedidos de adeséo, a formulagdo dos planos de trabalho, a formulagdo dos
convénios ou contratos de repasse, a execugao dos objetos até a prestagdo de contas final dos
recursos financeiros;

d) Articulagdo com os diversos Ministérios e demais 6rgédos do Governo Federal para
viabilizar administrativamente as demandas apresentadas e protocoladas;

e) Acompanhamento no andamento das Emendas individuais e de bancada, informando e
orientando quando necessario a apresentacdo de documentos. Monitoramento e
acompanhamento no empenho e no repasse financeiro correspondente;

f) Sensibilizagao junto aos parlamentares das necessidades e priorizagdo na apresentagao
da proposta orgamentaria, contemplando as demandas municipais;

g) Sistémico controle da regularidade e situagédo da prefeitura municipal junto ao CADIN
(Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal), CAUC (Cadastro Unico
de Exigéncias para Transferéncias Voluntarias para Estados e Municipios), e demais negativas e
documentagdes necessarias para a regularizagdo da prefeitura junto aos érgaos Federais e
Estaduais para recebimento de recursos e manutencao da situagao adimplente junto aos mesmos;

h) Pesquisa via SIAF (Sistema integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal)
dos empenhos e pagamentos feitos pelo governo federal ao municipio, com envio de respectivos
relatorios;
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i)Interlocugédo com diferentes Agentes Financeiros para otimizar os prazos e agilizar o
andamento dos procedimentos e a liberacdo de contratos de repasses e convénios dos
municipios;

j)Parceria e articulagdo com empresas renomadas na elabora¢do de projetos quando for
necessario e solicitado pelo municipio;

k) Solicitacao de agendas em orgaos estaduais quando necessario ou solicitado pelo
municipio, com a organiza¢ao e acompanhamento durante a realizagdo das mesmas;

I)Articulagdo com os meios de comunicagao social para publicagao e divulgacao das acgdes
desenvolvidas pela administracdo municipal, valorizando as iniciativas do poder publico;

m) Promover a prestacdo de contas dos convénios recebidos do governo Federal e
Estadual.

n) Cumprir integralmente as especificagdes deste Termo de Referéncia;

o) Disponibilizar equipe qualificada para a execucao dos servigos;

p) Garantir atendimento continuo as demandas das secretarias municipais;

q) Fornecer suporte técnico para adequacgao e ajuste de projetos sempre que necessario;

r) Manter total sigilo e confidencialidade das informacdes tratadas no decorrer da execugao
do contrato.

6.2. Do Contratante:

a) Disponibilizar as informac¢des e documentos necessarios para a execugao do servigo;
b) Designar servidores responsaveis para acompanhar e fiscalizar a prestacao do servico;
c) Efetuar os pagamentos conforme estabelecido no contrato.

7. DO VALOR ESTIMADO E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

7.1. O valor estimado para a contratacao foi definido com base em pesquisa em banco de
precos, chegando na média de mercado e na complexidade dos servi¢cos a serem prestados.

7.2. Os recursos para pagamento do contrato correrdo por conta da dotagao orcamentaria
prépria do municipio.

8. PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO
8.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado mediante
interesse da administragao publica e comprovacgao da necessidade da continuidade dos servicos.

9. PENALIDADES

9.1. O descumprimento das obriga¢cdes assumidas podera acarretar:

a) Adverténcia;

b) Multa conforme especificado no contrato;

c) Suspensao temporaria de participacao em licitacdes e impedimento de contratar com a
administragéo publica;

d) Rescisao contratual por inexecugao total ou parcial.

10. DISPOSIGOES FINAIS
10.1. Os casos omissos serdo resolvidos pela administracdo publica, observando a
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legislacao vigente.
10.2. A participacao no certame implica a aceitagéo integral dos termos deste documento.

Bom Jesus/SC, 26 de fevereiro de 2026.

Alicia Frozza Cousseau
Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Finangas
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