ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM JESUS
Rua Pedro Bortoluzzi, 435 — Centro
CNPJ: 01.551.148/0001-87

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1 A presente tem com objeto a Contratagcao de empresa especializada para prestagao de
servigos técnicos de consultoria continuada na area de gestao de compras publicas, licitagoes
e contratos administrativos, abrangendo a revisao e atualizagdao de normativos internos,
orientagao técnica aos agentes publicos, acompanhamento de processos licitatérios e suporte
técnico-operacional, com o objetivo de aprimorar os procedimentos administrativos e garantir
conformidade com a legislagdo vigente, especialmente a Lei n° 14.133/2021, no ambito do
Municipio de Bom Jesus/SC.

Item | Quant. |Unid. |Descrig¢ao Valor Unit | Valor Total

1 12 Més Contratagdo de empresa especializada para|R$ 5.200,00 |R$ 62.400,00
prestacdo de servigos técnicos de consultoria
continuada na area de gestdo de compras
publicas, licitagdes e contratos administrativos,
abrangendo a revisdo e atualizagdo de
normativos internos, orientacdo técnica aos
agentes publicos, acompanhamento de
processos licitatérios e suporte técnico-
operacional, com o objetivo de aprimorar os
procedimentos administrativos e garantir
conformidade com a legislagdo Vvigente,
especialmente a Lei n® 14.133/2021, no &mbito
do Municipio de Bom Jesus/SC.

TOTAL GLOBAL R$ 62.400,00 (sessenta e dois mil e quatrocentos reais).
1.2 O valor estimado da contratagéo sera de 12 (doze) meses.

1.3 Os valores acima elencados, durante a vigéncia do presente termo, poderdo sofrer alteragoes
mediante necessidade do poder executivo.

1.4 No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratagao.

2, JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

2.1 A presente contratagao justifica-se pela necessidade de fortalecer a gestdo publica municipal na
area de contratacbes, por meio da obtencdo de suporte técnico especializado capaz de orientar os
servidores envolvidos nos processos de compras, licitagdes e gestdo contratual.
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A entrada em vigor da Lei n° 14.133/2021, que substitui as antigas normas licitatorias, trouxe
mudangas significativas nos procedimentos administrativos, exigindo atualizagcdo normativa,
capacitagdo dos agentes publicos e adequagbes estruturais e operacionais para garantir a correta
aplicacéo da legislacao.

O Municipio de Bom Jesus/SC, ciente da complexidade e das responsabilidades inerentes a aplicagao
da nova lei, identificou a necessidade de contar com o apoio de uma empresa especializada, que
possa prestar:

e Revisdo e atualizagcdo dos regulamentos e normativos internos, como regulamento de
licitagdes, manuais e fluxos de processos;

¢ Consultoria técnica permanente, com orientagdao quanto a correta condug¢ao dos procedimentos
licitatorios e de gestéo contratual;

¢ Acompanhamento pratico dos processos licitatorios, proporcionando seguranca juridica,
eficiéncia administrativa e mitigacao de riscos de responsabilizago.

e Elaboracdo de documentos administrativos licitatérios.

A contratacdo se revela essencial para promover maior profissionalismo, uniformidade e legalidade
nas acoes administrativas, evitando falhas que possam comprometer a legalidade dos atos e a boa
aplicac&o dos recursos publicos.

Portanto, a contratacido da consultoria especializada nao apenas se mostra oportuna e necessaria,
como também estratégica para garantir uma gestao eficiente e em conformidade com os principios da
Administracao Publica.

3. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO

3.1 O aceite do objeto pelo setor competente do Municipio de Bom Jesus/SC ndo exclui a
responsabilidade do fornecedor por vicios de qualidade ou técnicos, aparentes ou ocultos, ou por
desacordo com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, e verificadas
posteriormente;

3.2 Se constatada qualquer irregularidade, a empresa devera solucionar imediatamente.

3.3 Em caso de substituicdo do objeto, conforme previsto no subitem anterior, correrdo a conta do
fornecedor as despesas decorrentes da devolugao e nova entrega deles.

3.4. A contratada devera:

a) Apresentar equipe técnica qualificada: a equipe disponibilizada para a execugéo do contrato devera
ser composta por profissionais com formacao superior compativel com a area de atuagao (Direito,
Administragcdo, Contabilidade, ou areas correlatas), com experiéncia comprovada em compras
publicas e na aplicagao da Lei n°® 14.133/2021.
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b) Realizar a revisdo e atualizagcdo de normativos internos: os normativos internos (regimentos,
manuais, procedimentos operacionais) deverdo ser revisados ou elaborados com base na Lei n°
14.133/2021 e demais legislagbes correlatas, com linguagem clara, estruturada e adequada a
realidade administrativa do Municipio.

c) Realizar orientagao técnica continua: a empresa devera prestar atendimento técnico aos servidores
publicos por meio de canais definidos (e-mail institucional, reunides virtuais e presenciais, telefone),
com respostas em até 2 (dois) dias uteis.

d) Acompanhamento de processos licitatorios: a consultoria deverd acompanhar, revisar e orientar
quanto a correta instrucao dos processos licitatorios, desde a fase de planejamento até a execucéao
contratual, com emissao de pareceres técnicos quando solicitado.

e) Suporte técnico-operacional: devera ser prestado suporte para a implementacdo pratica dos
procedimentos definidos, inclusive com apoio na elaboracdo de minutas, editais, termos de referéncia,
contratos, atas e pareceres.

f) Estar em conformidade com a Legislacdo Vigente: todos os servigos prestados deverdao observar
estritamente a legislacao aplicavel, especialmente a Lei n® 14.133/2021, bem como normativos locais,
decisdes dos tribunais de contas e jurisprudéncia atualizada.

g) Pontualidade e regularidade da prestagcao dos servigcos: o descumprimento dos prazos acordados
ou a prestagdo inadequada dos servigos podera ensejar adverténcia, aplicagdo de penalidades
contratuais e até rescisdo do contrato, conforme disposto na legislagéo aplicavel.

h) Relatérios mensais de atividades: a empresa devera apresentar relatérios mensais com a descricao
detalhada dos servigos executados, orientacbes prestadas, documentos revisados ou elaborados,
pareceres emitidos e sugestdes de melhorias.

4, MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
O Responsavel pela Gestao sera a servidora, Alicia Frozza Cousseau
O responsavel pela fiscalizagao sera a servidora Rosane Siqueira.

A gestdo do contrato sera realizada pela Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e
Financas;

DAS OBRIGAGOES
4.1. DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

I - O CONTRATANTE reserva-se o direito de uso das seguintes prerrogativas, naquilo que for
pertinente a este Contrato:

Il - Modifica-lo unilateralmente, para melhor adequacdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos do CONTRATADO;

Il - Rescindi-lo unilateralmente, nos casos especificados artigo 137 da Lei 14.133/2021;
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IV - Fiscalizar lhe a execucéo;

V - Aplicar sangdes motivadas pela inexecugéo total ou parcial do ajuste;

VI - Fornecer as informacgdes necessarias para a total e completa execug¢ao dos servicos;
VIl - Efetuar os pagamentos na forma estabelecida no Contrato;

VIII - Ressarcir o contratado, nos casos de extingado de contrato por culpa exclusiva da administracao,
pelos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, além de devolver a garantia, quando
houver, e efetuar os pagamentos devidos pela execug¢ao do contrato até a data da rescisao;

IX - Adotar providéncias necessarias para a apuracdo das infragdes administrativas, quando se
constatar irregularidade que configure dano a administracao, além de remeter cépias dos documentos
relacionados ao fato para os 6rgdos competentes, para a apuracgao de ilicitos.

4.2. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

| - Cumprir fielmente este Contrato;

Il - Prestar os esclarecimentos de que forem solicitados pela fiscalizagado do contratante;

Il - Fornecer o objeto de acordo com o previsto no edital,

IV - Garantir a qualidade dos servigos prestados;

V - Substituir imediatamente o produto que se apresentarem fora das especificacdes técnicas;

VI - Manter, durante toda a execucéo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas, e
todas as condigbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na Licitagao;

VIl - Executar o objeto diretamente, sendo vedada a subcontratagao;

VIII — Comunicar a Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega
dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

IX - Prestar atendimento presencial de 04 (quatro) horas semanais;
X - Prestar atendimento remoto sempre que necessario.
Xl - Deve ainda a Contratada:

a) Na hipdtese de descumprimento da obrigagao no prazo assinalado, fica facultado ao Municipio
requerer que ela seja executada as custas do detentor dos precos registrados, descontando-se
o valor correspondente dos pagamentos devidos ao detentor dos pregos registrados;
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b) O presente termo nao sera de nenhuma forma, fundamento para a constituicao de vinculo
trabalhista com empregados, funcionarios, prepostos ou terceiros que a CONTRATADA colocar
a servigo;

c) Fornecer as devidas Notas Fiscais e junto anexar a consulta ao SICAF para comprovacao da
regularidade fiscal, nos termos da Lei.

d) Pelos danos causados a terceiros, em qualquer caso, durante a execugédo dos servigcos, bem
como a reparagao ou indenizacdo sem 6nus para o Municipio;

e) O proponente vencedor do certame se obriga a agir com zelo e prudéncia na execugdo dos
servigos da contratacao, respondendo exclusivamente por seus atos e de seus prepostos, para
0 caso de sua agao ou omissao resultar em danos materiais ou morais a administracdo ou a
terceiro, garantindo, inclusive, o direito de regresso, caso a municipalidade seja demandada
por tais faltas;

f) Atender as normas Federais, Estaduais e Municipais regentes do assunto;
g) Cumprir as determinagdes da municipalidade;

5. DA SUBCONTRATAGAO

5.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitado.

6. DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS

6.1 Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes do capitulo
VIl da Lei 14.133/2021.

6.2 O contratado é obrigatério a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

6.3 Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensa a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021.

7. DO REAJUSTE

7.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
do deste contrato.

7.2 Apos interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os precos iniciai serao
reajustados, mediante aplicagéo, pelo contratante, do indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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7.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida.

7.5 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma né&o
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao
entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7 O reajuste pode ser realizado por apostilamento.
8. CONDICOES DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da Nota
Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgéo
contratante atestar a execugao do objeto do servigo.

8.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

8.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do fornecedor contratado, deverao
ser tomadas as providéncias previstas no art. 31 da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

8.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apos a comprovagao da regularizagdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificara
manutengao das condigdes de habilitagao exigidas no Termo de Referéncia.

8.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagéo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da contratante.
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8.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagcao em licitagao,
no ambito do 6rgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

8.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necesséarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

8.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que
se decida pela ndo execucgdo do servico, caso a contratada n&o regularize sua situacédo junto ao
SICAF.

8.11.1. Sera interrompido o servico em execugao com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

8.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

8.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9. SANGOES ADMINISTRATIVAS

9.1 Cabera a CONTRATANTE, a seu juizo, ap6s a notificagdo por escrito de irregularidades pela
unidade requisitante, aplicar ao CONTRATADO, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia por escrito para faltas leves;

b) Multa;

c) Impedimento de licitar e contratar;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
9.1.1. Das multas:

a) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
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b) Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo
fim.
c) O atraso injustificado na entrega dos servicos, sujeitara a contratada/detentora & multa de mora

calculada sobre o valor da obrigacdo ndao cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao
término do prazo estipulado, na seguinte proporgao:

I. de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

Il. superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia,
limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a do subitem “a)”.

lll. apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecucéo total, aplicando-se o disposto no item
9.1.1.1. cumulativamente a este.

IV. O servico ndo aceito devera ser refeito no prazo de 24(vinte e quatro) ou outro prazo fixado pela
administracao, contados do recebimento da notificacao.

Paragrafo Unico — A ndo ocorréncia de substituicdo ou regularizagdo dentro do prazo estipulado
ensejara a aplicagdo da multa prevista no subitem “a)”, considerando-se a mora nesta hipotese, a
partir do primeiro dia util seguinte ao término do prazo estabelecido deste item.

As multas referidas neste Termo ndao impedem a aplicagcao de outras san¢cées previstas na Lei
n° 14.133/2021.

9.1.1.1. Do impedimento de licitar e contratar:

9.1.1.2. Ficara impedida de licitar e contratar, nos termos do artigo 156, 1l da Lei 14.133/2021, pelo
prazo de até 3 (trés) anos, a pessoa fisica ou juridica que praticar as seguintes infracdes
legais previstas no artigo 155:

a) dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragcdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

b) Dar causa a inexecugao total do contrato;
c) Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
d) N&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugéo ou entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
g) Apresentar declaragdo ou documentagao falsa;

h) Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
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i) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
9.1.2. Da Declaragao de Inidoneidade para licitar e contratar:

9.1.2.1. Sera considerado inidéneo para licitar e contratar, nos termos do artigo 156, IV da Lei
14.133/2021, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis), a pessoa fisica ou
juridica que praticar as infracées legais previstas no artigo 155, incisos VIIl ao Xl do
mesmo diploma legal:

a) apresentar declaragcado ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa
durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

c) Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. A sancao estabelecida no item 10.1.3. sera precedida de analise juridica, considerando
reincidéncias de faltas, sua natureza e gravidade, e observara as regras previstas nos §
6°ao § 9°do Art. 156 da Lei 14.133/2021.

9.3. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
ciéncia da intimagao, podendo a autoridade que tiver proferido o ato reconsiderar sua decisao
ou, no prazo de 05 (cinco) dias, encaminha-lo devidamente informados para a apreciagéo e
decisdo superior, no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

10. DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA

10.1 O crédito pelo qual correra a despesa, com a indicagéo da classificagdo funcional programatica e
da categoria econdmica, é o seguinte:

Orgao de Governo: 03 - Secretaria Municipal de Administragéo
Departamento/Fundo: 001 — Departamento de Administragao
Projeto/Atividade: 2034 — Manutengao das Atividades Administrativas
Despesa: 07 - 3.3.90.00.00.00.00.00 — Aplicacdes Diretas

Bom Jesus/SC, 18 de junho de 2025.

Rosane Siqueira
Responsavel pela Fiscalizagao
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DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacéo,
permitindo a avaliagdo de custos e demandas, e possui anexo os orcamentos e planilhas de precos de
mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do Licitante
e da Administracdo, procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento, prazos de entrega e a
possibilidade de san¢des administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Dessa forma, nos termos do art. 6° XXIll e art. 75, inciso Il da Lei 14.133/2021, aprovo o
presente Termo de Referéncia.

Bom Jesus/SC, 18 de junho de 2025.

Vilmar Peccini
Ordenador de Despesas



